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 Musterstadt, 14. Oktober 2008 
 
 
Bewerbung für eine Lehrstelle als Kauffrau, Profil E 
 
 
Sehr geehrter Herr Henz 
 
Ich hatte bereits Gelegenheit, in Ihrer Unternehmung zu schnuppern. Ich habe von diesem 
Beruf einen sehr guten Eindruck erhalten. Eigentlich alle Arbeiten, die ich in dieser Zeit 
erledigen konnte, haben mir gefallen. Vor allem der Kontakt mit den Kunden und das Arbeiten 
im Team, haben mich begeistert. Hiermit bewerbe ich mich um Ihre offene Lehrstelle als 
Kauffrau mit Lehrbeginn 2010. 
 
Auch die Gespräche bei der Berufsberaterin bestätigten mir, dass der Beruf Kauffrau sehr gut 
zu mir passt. In der Schule habe ich gute Leistungen, ich interessiere mich vor allem für 
Sprachen und arbeite gerne am PC. Als Hobby betreibe ich sehr intensiv Volleyball. Ich finde 
darin einen guten Ausgleich zur Schule. Die weiteren Angaben über mich finden Sie im 
Lebenslauf. 
 
Für Ihre wohlwollende Prüfung meiner Bewerbungsunterlagen bedanke ich mich recht herzlich 
und freue mich über einen baldigen Bescheid.  
 
 Freundliche Grüsse 
 
 
 
 
 Maxime Muster 
 
 
 
 
- Lebenslauf mit Foto und Referenzpersonen 
- Zeugniskopien 
- Ergebnis Stellwerkcheck 
- Ergebnis Basic-/Multicheck 
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Lebenslauf 
 
 
 
Name, Vorname Muster, Max 
 
Adresse Musterstrasse 111 
 1111 Musterstadt 
 
 041 123 45 67 
 079 123 45 67 
 
Geburtsdatum 01. Januar 1993 
 
 
Geburtsort Luzern 
 
 
Nationalität Schweiz 
 
 
Eltern Fridolin Muster  Elektroniker 
 Berta Muster  Kaufmännische Angestellte 
 
 
Geschwister Seline Muster, 1995 Primarschülerin 
 Martin Muster, 1997 Primarschüler 
 
 
Besuchte Schulen 2000 – 2006   Primarschule in Musterstadt 
 2006 – 2008  Sekundarschule A in Musterstadt 
 Zurzeit    3. Sekundarklasse A in Musterstadt 
 
 
Sprachkenntnisse Deutsch   Muttersprache 
 Französisch  im 4. Jahr 
 Englisch  im 2. Jahr 
 
Hobbies Jungwacht, Fussball, Musik hören, Freunde treffen 
 
 
Referenzpersonen Klassenlehrer  Samuel Imfeld 
     Oberstufenschulhaus „Im Grund“ 
     Lerchenweg 9 
     1111 Musterstadt 
  Tel. Schule 041 123 99 88 
  Tel. privat 041 123 55 44 
 
 
Musterstadt im Oktober 2009 

FOTO 


